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 دبستان سومرایانه 

ا های مورد تدریس درماژول رن ب ین  نی،ا مبا ژه ،ویندوزمه شامل  ا زو اشد.می Publisher و Wordپردا  ب

 ف این برنامهاهدا

 

 و ویندوز نی  مبا ا  ب   توسعه آشنایی 

  ایی ن وا ا ت ب ر  امهکا رن  Wordب

  امهآشنایی رن ب ا  Publب isher 
 

 عنوان بخش

 . مبانی1

ا  4.4 ب  های ورودی و خروجیدستگاهآشنایی 

نه 6.4 ا ی ا ر ع حافظه در  وا ن ا ا  ب  آشنایی 

ا سیستم عامل 3.4 ب  آشنایی 

امه 4.4 رن ب ا  ب کاربردیآشنایی   های 

  

 . ویندوز2

امه 4.6 رن ب ا مدیریت  ب اجراآشنایی    های در حال 

ا  6.6 ب لیت آشنایی  ب ا پوشه،  Propertiesق ایل،  ف در ویندوز )مشخصات 

یو( ا ر وظیفه، در وا ن  آیکن، 

ام، حذف( 3.6 غییرن ت د،  یجا ا ( ا پوشه و مدیریت آن  ب ر  ایی کا ن وا  ت

4 ا حافظه موقت 6. ب  آشنایی 

پوشه 6.6 ا  ی ایل  ف ز  ا یجاد کپی  ا ایی  ن وا  ت

5 ه 6. ب ایی جا ن وا پوشهت ا  ی ایل  ف  جا کردن 

ایی  2.6 ن وا پوشهت ا  ی ایل  ف ز  ا بر  ن میا یجاد   ا

  

ژه. 3 ز وا  Wordپردا

ندی متن 4.3 زب را ت ا  ب  آشنایی 

ه 6.3 ن نشا ایی  ن وا رهت ری و شما ری متنگذا  گذا

تقال متن 3.3 ن ا ایی  ن وا  ت

یجاد آن  4.3 ا و  ا جدول  ب  آشنایی 

تغییر رنگ خطوط و  6.3 ایی ویرایش جدول )درج و حذف سطر و ستون،  ن وا ت

ه ن  جدول(های خا

ول پیش فرض 5.3 ز جدا ا ستفاده  ایی ا ن وا  ت

ه 2.3 ب ر، کپی و جا امه )درج تصوی رن ب ویر در  ز تصا ا ستفاده  ایی ا ن وا جا کردن ت

 تصویر(
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زه و  8.3 دا ن ا تغیر  امه )درج و حذف شکل،  رن ب اشکال در  ز  ا ستفاده  ایی ا ن وا ت

 رنگ شکل(  

تغییر رنگ 3.3 ا جعبه متن )درج جعبه متن،  ب زه جعبه متن( آشنایی  دا ن ا  و 

ا  3..4 ب زه و رنگ متن  WordArtآشنایی  دا ن ا تغییر شکل،  )درج متن هنری، 

 هنری(

ا  44.3 ب یجاد آن Page Numberآشنایی  ا  و 

تغییر  46.3 تغییر جهت،  زه،  دا ن ا غییر  ت ا تنظیمات صفحه )حاشیه،  ب آشنایی 

یجاد و حذف کادر صفحه( ا  رنگ، 

ا  43.3 ب ترمارک Watermarkآشنایی  ا و  3)درج و حذف 

ا تنظیمات چاپ 44.3 ب  آشنایی 

  

ابلیشر4 پ  . 

مه  4.4 ا رن ب ا  ب  Publisherآشنایی 

امه 6.4 رن ب  اجرای 

ایل جدید 3.4 ف یجاد   ا

4 لیت 4. ب ا ق ز  ا تغییر متن، درج و حذف تصویر استفاده  و  فزودن  ا ( مه  ا رن ب های 

ه ب  جا کردن تصویر(جا

فایل  6.4 امهذخیره  رن  ب
 

mailto:info@iranicdl.ir

